TEN PON VI: VAN PHONG TRUONG Mau ISO-02

BAN MO TA CHI TIET PAU VIEC

1. Tén dau viéc : Tong hop cac bao cdo, phiic dap cong vin theo dé nghi cia cac don vi
ngoai Truwong.

2. Loai dau viéc : Thwong xuyén Dyan [O

3. Thoi diém thwe hién : Tat ca cac ngay trong tuan.

4. M6 ta chi tiét : Tiép nhan vin ban, cong vin, dé cwong nghién ciru va phdi hop véi cac
don vi c6 lién quan dé tong hop sb liéu hoan thanh béo cdo theo ding ndi dung. Theo ddi tién d6 vé
thoi gian.

5. Pé xuét don vi, ¢4 nhan cung phdi hop: Céc c& nhan, don vi c6 lién quan.

6. Thé hién bang luu do :

Chiu trach Luu dd Tai li€u,
nhiém bi€u mau

Tiép nhan van ban, cac yéu

cau. Nghién ciru, phdi hop

voi cac don vi ¢ lién quan
giai quyét
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Lanh dao kiém
tra, tham dinh
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Hoang Thi Thu

Suong

Van thu 13y so6, vao
s0, dong dau ban hanh
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